
 

推廣教育中心 行前通知 

 
   1 

2025 年國立臺北教育大學 推廣教育中心 夏令營 

8/18-8/22 行前通知與疾病防治提醒 

親愛的家長，您好： 

    感謝您對本校推廣教育中心的支持與信任，在營隊開始前有一些注意事項懇請各位家長能協助及配合，期望透過彼此的努力，能一起留給孩子

一個快樂又難忘的回憶！ 

北教大推廣教育中心 敬上 

【課程第一天報到資訊及上下課接送教室】 

僅課程第一天需報到。若圖片無法顯示，請至課程報名網頁備註區或檔案下載區查看。 

 

 

【疾病防治提醒】 

1. 如有「發燒、咳嗽或其他呼吸道不適；嗅、味覺異常或不明原因之腹瀉」等疑似症狀，建議立即電話通知請假不要到課並自行就醫。 

2. 因相關傳染性疾病仍再流行(腸病毒、黴漿菌、流感、呼吸道融合、新冠…等)，為維護孩子們的健康，學童確診或與確診家人同住者，得憑快

篩陽性證明或其他相關證明，依堂次比例申請退款，請在家安心休養。 

3. 因校區屬於公共場域，我們建議進入校區仍請全程佩戴口罩(並請為學童準備備用口罩)。 

4. 如「疾管署」或「教育部」公告「臺北市」停班停課，則將依據「國立臺北教育大學推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則」第七點：依

堂次比例辦理全額退費(部分課程之材料費，將依照實際狀況退費或退材料包)。請家長配合於期限內完成申請。 

【補充】若遇颱風、地震等天災，依照台北市政府公布決定停課與否，如停課不另行通知，停課日不補課，將發放等值優惠券折抵。 

5. 本校將持續遵守並落實中央發布之各項指引及教育部規範，隨時修正調整各項防疫措施。 

6. 其他相關防疫措施與規定，請詳閱防疫公告專區：https://cce.ntue.edu.tw/onenews/132 

 

【接送時程】 

1. 接送時程說明： 

https://cce.ntue.edu.tw/public_files/downloads/%E6%8E%A8%E5%BB%A3%E6%95%99%E8%82%B2%E4%B8%AD%E5%BF%83%E8%BE%A6%E7%90%86%E5%AF%92%E6%9A%91%E5%81%87%E7%87%9F%E9%9A%8A%E6%B4%BB%E5%8B%95%E9%80%80%E8%B2%BB%E5%8E%9F%E5%89%871080919.pdf
https://cce.ntue.edu.tw/onenews/132
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2. 請自備文具、個人藥品、雨具及水壺，並穿著輕便服裝；靜態課程請依行前通知信、課程招生頁面公告準備自備用品，動態類課程請自備毛

巾、換洗衣物。 

3. 請勿攜帶除課程需求以外之貴重物品(如：財務、平板、筆電、遊戲機、遊戲卡…等)，避免損壞、遺失或引起爭議。如發生前述事項，請自行

負責，本中心不負保管責任。 

4. 家長報名課程時，請確認是否用餐並勾選訂購小便當(70 元/個)或是大便當(90 元/個)，及勾選葷/素。如不確定報名時是否有勾選訂餐，歡迎

來電洽詢(02)2732-1829 (或來信 cce@tea.ntue.edu.tw)。 

 

【上課流程說明】 

一、各課程上課第一日(每周一)請依開課通知信內容指示報到，週二以後請直接至上課(集合)教室： 

1. 報到流程：領取「學員上課證」及「家長接送證」，現場確認訂餐狀況、接送方式。如「自行回家」(包含自行到篤行樓 1樓或校門口等家

長接回)之學童，請家長將「接送證」交予學童，並提醒學童每日下課仍需刷退後再離開學校(若學童忘記帶接送證刷退，須待本中心聯繫家

屬後才可離開)。 

2. 為維護學童安全，如有代接之情況，請家長將接送證親交或拍照予接送人(出示照片者，仍需配合每次填寫接送卡)。未帶證且未拍照者，除

填寫接送卡外，需再出示本人身分證件，並待本中心聯繫家屬後才可離開(詳細流程請見「四、下課接送」說明)。 

3. 本營隊所有課程之接、送地點為校區內之「篤行樓指定樓層或教室」(非校門口、體育館或視聽館等其他區域)。本校鄰近「捷運科技大樓

站」歡迎家長多利用大眾運輸工具接送學童。如開車者，進入校園半小時內免收費。 

4. 「學員上課證」及「家長接送證」遺失可免費補發 1 次，超過則須酌收工本費 20 元/張。 

二、課程進行中： 

1. 請協助事先提醒學童上、下課時間及接送地點(見行前通知信-首頁表格)。 

2. 周二將為課程拍攝團體照，本照片將放置於結業證書上，為孩子留下寶貴的回憶！ 

3. 本營隊屬於混齡團體班，為讓學員學習獨立與融入團體生活，落實環境及人員單純性，並保持課程品質避免孩子分心，除課程所需，不開放

親屬陪伴與跟課。若學員有特殊身心理健康狀況，請審慎評估是否能夠獨立穩定上課，且不影響他人學習權益，並請務必提前與本中心聯絡

說明，了解學童的身心狀況將有助於師生關係的建立。 

4. 本營隊屬於混齡團體班，期間學員須遵守班規，如因不當言行導致自身發生意外，或影響其他學員學習權益，本中心保有調整上課人數、課

程場地、課程師資或停課、退訓之權力。 

5. 營隊期間本中心工作人員將會側拍記錄上課情形，此為額外服務，未盡事宜還請包容。所拍攝之紀錄照，將上傳至本中心 FB 粉絲團：「國

立台北教育大學 推廣教育中心」，歡迎家長加入粉絲團取得孩子精彩課程照！如考量肖像權，不希望孩子照片曝光於 FB 粉絲團，敬請來

電或來信(cce@tea.ntue.edu.tw)告知本中心。如未於課程開始日前主動告知，則一律視為同意授權本中心將課程紀錄照曝光於本中心 FB 粉

絲團，敬請知悉。 

6. 營隊期間如遇風災、地震或重大災害等不可抗力之因素致使停課(依臺北市政府公布停課與否，如經停課不另行通知)，並以不退學費不補課

為原則，停課日部分則發放等值優惠券折抵 (費用相關處理方式，詳參「六、退費方式及規定」)。 

7. 學員因個人因素於課程中請假，請主動來電告知(費用相關處理方式，詳參「六、退費方式及規定」)。 

三、中午用餐及午休(12:10~13:00)： 

1. 地點：篤行樓 4、7 樓指定教室(統一用餐、休息、自習)。 

2. 本服務期間，將有工作人員陪同，請避免學童單獨行動。 

3. 服務內容包含用餐協助、午休照顧(不含協助接退學員至午休樓層外區域)，下午有課之學童，將由工作人員協助引導至下午半日營的教室；

下午未選課學童，請家長於 13:00 前接回。 

file://///10.106.7.84/推廣教育中心/4-課程招生/2019課程/2019冬令營/2.課中庶務(萬用表、點名單、保險、工讀生排班、通知信、證書)/2nd/cce@tea.ntue.edu.tw
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4. 可自備環保餐具(湯匙、筷子)，於課後帶回自行清洗，讓孩子吃的環保又安心，另請避免自行攜帶食物或點心。 

5. 如有需求可自備小枕頭及小毯子趴睡(請勿攜帶睡袋)。 

6. 合作廠商皆為經衛生局檢驗合格之廠商，本中心每餐皆會留存檢體三日，以供查驗。 

7. 家長報名課程時，請確認是否用餐並勾選訂購小便當(70 元/個)或是大便當(90 元/個)，及勾選葷/素。如不確定報名時是否有勾選訂餐，歡

迎來電洽詢(02)2732-1829(或來信 cce@tea.ntue.edu.tw)。 

四、下課接送： 

1. 地點：請至篤行樓指定樓層接送(詳見營前通知信「首頁表格」)。 

2. 請攜帶「家長接送證」或「轉拍之接送證照片」至篤行樓指定樓層接送(詳見圖「下課簽退流程」)。 

3. 代接：亦須出示「家長接送證」或「轉拍之接送證照片」(出示照片者，仍需配合每次填寫接送卡)。 

4. 自行回家(包含自行到篤行樓 1 樓或校門口等家長接回)：請於報到時再次確認是否已登記自行回家，並請家長將「接送證」交予學童，提醒

學童每日下課仍需刷退後再離開學校(若學童忘記帶「接送證」刷退，須待本中心聯繫家屬後才可離開)。 

5. 未帶證且未拍照者，除填寫填寫接送卡外，需再出示本人身分證件，並待本中心聯繫家屬後才可離開。 

6. 本校平面圖(暨防災疏散避難圖)、下課簽退流程圖如下，歡迎詳閱。 

7. 歡迎多加利用大眾運輸工具接送學童，開車家長停車建議： 

 可自本校和平東路上大門口開車入校，停車後親至指定地點接退，或由學童自行刷退後下樓。 

 校園內停車位有限，並且 16:30-17:00 期間遇教職員工下班潮，恐易造成校門口車輛堵塞，敬請留意、分散出入校門時段。 

 本校校園停車原價 70 元/時，前半小時內免費，超過半小時可至篤行樓推廣教育中心 1F 領取停車優惠券(限當日使用)，並至篤行樓 B1

人工收費亭辦理優惠減免(20 元/時)。 
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五、請假與聯絡方式： 

1. 請協助學童遵守報到、簽退時間，如須請假，請提前通知。 

 電話：專線(02)2732-1829。(02)2732-1104 轉分機 83762、82104、82107、82109、82110、82204。 

 傳真：(02)2736-2578 

 Email： cce@tea.ntue.edu.tw 

2. 學員因個人因素於課程中請假，除能提供醫師診斷證明或其他足資證明之文件，得依請假次數按照時數比例計算申請退還學費外，餘均無法

辦理單日退費及補課。 

3. FB 粉絲團：國立台北教育大學 推廣教育中心 https://goo.gl/5h1qDG  (請勿使用粉專私訊請假) 

六、退費方式及規定： 

1. 一律採線上登記：請至本中心網頁登入會員後填寫相關退款資料。 

2. 依「專科以上學校推廣教育實施辦法」第十七條及「國立臺北教育大學推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則」辦理(請點選辦法後詳

閱)：  

 「專科以上學校推廣教育實施辦法」： 

(1) 自報名繳費後至開班上課日前申請退費者：退還學費九成（報名費不退）。 

(2) 自開班上課之日起算未逾全期三分之一申請退費者：退還學費半數（報名費不退）。 

(3) 開班上課時間已逾全期三分之一始申請退費者：所繳費用不予退還，亦不辦理保留。 

(4) 已繳代辦費應全額退還。但已購置成品者，發給成品。 

(5) 報名人數未達各班基本開班人數則不予開班，全額退還已繳費用。 

 「國立臺北教育大學推廣教育中心辦理寒暑假營隊活動退費原則」： 

(1) 如遇風災、地震或重大災害等不可抗力之因素致使停課(依臺北市政府公布停課與否，如經停課不另行通知)，並以不退學費不補課為

原則。本中心有權與老師協商、決定是否補課，如無法補課，停課日部分則發放等值優惠券折抵。 

(2) 學員因個人因素於課程中請假，除能提供醫師診斷證明或其他足資證明之文件，得依請假次數按照時數比例計算申請退還學費外，餘

均無法辦理單日退費及補課。 

(3) 有關轉班之申請及相關費用，請至招生網頁-檔案下載-相關法規詳閱本原則，或來電洽詢。 

(4) 本中心辦理的各項退費作業，依學校會計作業規定，均以匯款方式辦理。 

七、交通指引：106 台北市大安區和平東路二段 134 號(近捷運科技大樓站) 

1. 捷運：文湖線「科技大樓站」出口行至和平東路左轉約 1 分鐘即可到達。 

2. 公車： 

(1) 復興南路口站下車：237、295、紅 57、復興幹線 

(2) 國立臺北教育大學站下車：18、52、72、207、211、235、278、278(區間車)、284、568、662、663、680、685、688、和平幹線 

3. 開車：本校校內停車場前 30 分鐘免費，30 分鐘後每小時 60 元。(因校內停車位有限，請多利用大眾交通運輸工具。) 

(1) 中山高：圓山交流道下→建國南北快速道路→左轉和平東路→國立臺北教育大學 

(2) 北二高：木柵交流道下→辛亥路→右轉復興南路→右轉和平東路→國立臺北教育大學 

4. 火車：西部幹線 ←→ 基隆 ←→ 臺北 ←→ 新竹 ←→ 臺中 

5. U-bike：為鼓勵使用大眾運輸系統，達成環保與節能目的，本校正門口及東側門設有 U-bike（1.0 及 2.0）租賃站。 

 

mailto:cce@tea.ntue.edu.tw
https://goo.gl/5h1qDG
https://cce.ntue.edu.tw/public_files/downloads/C1%E5%B0%88%E7%A7%91%E4%BB%A5%E4%B8%8A%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E6%8E%A8%E5%BB%A3%E6%95%99%E8%82%B2%E5%AF%A6%E6%96%BD%E8%BE%A6%E6%B3%95_1080221.pdf
https://cce.ntue.edu.tw/public_files/downloads/%E6%8E%A8%E5%BB%A3%E6%95%99%E8%82%B2%E4%B8%AD%E5%BF%83%E8%BE%A6%E7%90%86%E5%AF%92%E6%9A%91%E5%81%87%E7%87%9F%E9%9A%8A%E6%B4%BB%E5%8B%95%E9%80%80%E8%B2%BB%E5%8E%9F%E5%89%871080919.pdf

